Einstufungstest Xpert Tabellenkalkulation

Name: Zeit: 15 Minuten

Aufgabenstellung Mpougr:ﬁge E;Ler:ft](tae

1. Offnen Sie die Datei RECHNUNG.xIs

2. Formatieren Sie die Zelle A2 so, dass der Inhalt fett
und unterstrichen erscheint.

3. Tragen Sie in Zelle D2 Ihren Nachnamen ein. 1
4. Formatieren Sie den Bereich A6 bis F6 mit einem
Gesamtrahmen und zentrieren Sie die Zellinhalte.

5. Weisen Sie dem Bereich D7 bis F11 ein Euro-
Wahrungsformat zu.

6. Fugen Sie in Zelle B1 das Systemdatum ein.
Verwenden Sie eine Funktion.

7. Berechnen Sie in Zelle E7 den Gesamtpreis des
Artikels mit einer Formel. 2
Kopieren Sie die Formel in den Bereich E8 bis E11.

8. Berechnen Sie in Zelle F7 die Mehrwertsteuer in Euro
mit einer Formel.
Verwenden Sie dabei den Gesamtpreis in Zelle E7
und einen absoluten Bezug auf den
Mehrwertsteuersatz in Zelle B3.
Kopieren Sie die Formel in den Bereich F8 bis F11.

9. Berechnen Sie in Zelle E13 die Summe der
Gesamtpreise. 3
Kopieren Sie die Formel in Zelle F13.

10. Berechnen Sie in Zelle E15 den Rechnungsbetrag
einschlieBlich Mehrwertsteuer (MwSt.).

11. Erstellen Sie ein Sdulendiagramm entsprechend dem
Muster. Verwenden Sie den Diagrammassistenten.

Positionieren Sie das Diagramm entsprechend der 3
Vorlage.

12. Speichern Sie die Arbeitsmappe unter ihrem
Nachnamen. Drucken Sie das Tabellenblatt 2

Rechnung aus.

13. Klicken Sie auf die Schaltflache Auswertung. Sie
erhalten einen Ausdruck, der zur Auswertung dient.

Der Test gilt als bestanden, wenn mindestens 16 der 24 Punkte erreicht wurden.

Datum: Unterschrift:
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